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C O P I A



IL FUNZIONARIO RESPONSABILE

Vista la legge n. 147/2013 (legge di stabilità 2014) che ha previsto l'istituzione, a decorrere
dal 1° gennaio 2014, dell'imposta unica comunale (IUC), composta dall'imposta municipale
propria (IMU), dal tributo per i servizi indivisibili (TASI) e dalla tassa sui rifiuti (TARI); 

Visto l'art. 35 del regolamento per l'applicazione dell'Imposta Unica Comunale (IUC),  con
il quale si dispone che la TARI sia versata direttamente al Comune, mediante modello di
pagamento unificato (F24), in quattro rate con scadenza l'ultimo giorno dei mesi di giugno,

agosto, ottobre, dicembre;

Rilevato  che  la  complessità  del  sistema  di  commisurazione  del  tributo  impone  la
comunicazione a ciascun contribuente dell'importo da corrispondere in base alle tariffe
determinate dall'Ente;

Considerato che a partire dal 2012, primo anno nel quale si internalizzò la riscossione
diretta della tassa rifiuti,  le attività di stampa e spedizione degli  avvisi di pagamento ai
contribuenti sono affidate a operatori presenti sul mercato;

Rilevato  che  i  contratti  stipulati  per  la  riscossione di  TARES 2013 e TARI  2014 sono
scaduti  mentre  i  contratti  stipulati  per  la  spedizione  degli  avvisi  bonari  TARI
2015/2016/2017 non prevedevano l'ulteriore fase della stampa e spedizione degli avvisi di
accertamento;

Rilevato,  inoltre,  che  l'ufficio  tributi  procede  alla  gestione  diretta  dell'attività  di
accertamento delle imposte sugli immobili e che è in corso un'attività di costruzione della
banca dati degli immobili che dovrebbe portare a una cospicua attività accertativa per i
prossimi anni;

Ritenuto  di  dover  assicurare  all'ufficio  tributi  il  necessario  supporto  in  occasione  della
riscossione della TARI e dell'attività di accertamento TARES, TARI, IMU e TASI, poiché
trattasi di attività comportante un notevole aggravio del carico di lavoro e per la quale il
Comune non dispone delle risorse umane e strumentali necessarie;

Vista la deliberazione G.M. n. 111 del 24 maggio 2018, avente ad oggetto l'approvazione
del progetto riguardante l'affidamento del servizio in oggetto;

Ritenuto, di conseguenza, in un ottica di economicità dell'azione amministrativa, di dover
procedere all'affidamento del servizio di elaborazione stampa e spedizione degli avvisi di
pagamento TARI  per il  triennio  2018/2020,  degli  avvisi  di  sollecito  TARES 2013, TARI
2014, TARI 2018/2020 e degli avvisi di accertamento TARES 2013, TARI 2014/2020, IMU
2013 e IMU/TASI 2014/2015; 

Visto l’art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000, il quale prevede che la stipulazione dei contratti
deve essere preceduta da apposita determinazione a contrattare indicante:

– il fine che con il contratto si intende perseguire;

– l’oggetto, la forma, le clausole essenziali;

– le modalità di scelta del contraente e le ragioni che ne sono alla base;

Visto  il  decreto  legislativo  n.  50/2016  recante  “Attuazione  delle  direttive  2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti  di concessione, sugli  appalti
pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia,
dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”, così come modificato con il D. Lgs. n.
56/2017 in vigore dal 20/05/2017, ed in particolare:

– l'articolo 32, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016 che stabilisce che prima dell'avvio
delle  procedure  di  affidamento  dei  contratti  pubblici,  le  stazioni  appaltanti,  in



conformità  ai  propri  ordinamenti,  decretano  o  determinano  di  contrarre,
individuando  gli  elementi  essenziali  del  contratto  e  i  criteri  di  selezione  degli
operatori economici e delle offerte;

– l'articolo  37,  a  norma  del  quale  le  stazioni  appaltanti,  compresi  i  comuni  non
capoluogo di provincia, fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto
e di negoziazione, anche telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in materia di
contenimento  della  spesa,  possono  procedere  direttamente  e  autonomamente
all’acquisizione di forniture e servizi di importo inferiore a 40.000 euro e di lavori di
importo inferiore a 150.000 euro, nonché attraverso l’effettuazione di ordini a valere
su strumenti di acquisto messi a disposizione dalle centrali di committenza; 

Viste le Linee guida n. 4 attuative del nuovo Codice degli Appalti, approvate dall'ANAC con
delibera n. 1097 del 26/10/2016 e aggiornate al D. Lgs. n. 56/2017 con delibera n. 206 del
01/03/2018,  in  merito  alle  procedure  per  l’affidamento  dei  contratti  pubblici  di  importo
inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione
degli elenchi di operatori economici;

Dato atto che sono stati abrogati gli articoli dal 271 al 338 del decreto del Presidente della
repubblica 5 ottobre 2010, n. 207, che riguardano le acquisizioni di forniture e servizi in
economia;

Considerato che: 

- trattandosi di affidamento di importo inferiore alla soglia comunitaria, trova applicazione
l’articolo 37, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016, ai sensi del quale “le stazioni appaltanti in
possesso della necessaria qualificazione di cui all’articolo 38 procedono mediante utilizzo
autonomo degli strumenti telematici di negoziazione messi a disposizione dalle centrali di
committenza qualificate  secondo la  normativa vigente.  In  caso di  indisponibilità  di  tali
strumenti anche in relazione alle singole categorie merceologiche, le stazioni appaltanti
operano  ai  sensi  del  comma  3  o  procedono  mediante  lo  svolgimento  di  procedura
ordinaria ai sensi del presente codice”;

- non è ancora vigente il sistema di qualificazione, previsto dall’articolo 38 del D. Lgs. n.
50/2016;

- se la stazione appaltante è un comune non capoluogo di provincia, procede secondo una
delle seguenti modalità ai sensi del comma 4 dell'art. 37 del D. Lgs. 50/2016:

a) ricorrendo ad una centrale di committenza o a soggetti aggregatori qualificati;

b) mediante unioni di comuni costituite e qualificate come centrali di committenza, ovvero
associandosi  o  consorziandosi  in  centrali  di  committenza  nelle  forme  previste
dall'ordinamento;

c) ricorrendo alla stazione unica appaltante costituita presso gli enti di area vasta ai sensi
della legge n. 56/2014;

-  con  decreto  del  Presidente  del  Consiglio  dei  ministri,  su  proposta  del  Ministro
dell'Economia e delle finanze, previa intesa in sede di Conferenza unificata, sei mesi dopo
dalla entrata in vigore del  Codice, sono individuati gli  ambiti  territoriali  di riferimento in
applicazione dei principi di sussidiarietà, differenziazione e adeguatezza e stabiliti i criteri e
le modalità per la costituzione delle centrali di committenza in forma di aggregazione di
comuni non capoluogo di provincia, così come previsto dall'art. 37, comma 4, del D. Lgs.
n. 50/2016;

- fino alla data di entrata in vigore del decreto di cui sopra si applica l'articolo 216, comma
10, che stabilisce che “Fino alla data di entrata in vigore del sistema di qualificazione delle
stazioni appaltanti di cui all'art. 38, i requisiti di qualificazione sono soddisfatti mediante



l'iscrizione all'anagrafe di cui all'articolo 33-ter del decreto legge 18 ottobre 2012, n. 179,
convertito con modificazioni, dalla legge 17 dicembre 2012, n. 221”;

- la L.R. n. 24 del 20 ottobre 2016 ed in particolare l'articolo 27 riportante:  “Applicazione
dell'articolo 37 del decreto legislativo n. 50 del 2016. 1. “Fino alla data di entrata in vigore
del decreto di cui al primo periodo del comma 5 dell'articolo 37 del decreto legislativo 18
aprile  2016,  n.  50  (Attuazione  delle  direttive  2014/23/UE,  2014/24/UE  e  2014/25/UE
sull'aggiudicazione dei  contratti  di concessione, sugli  appalti  pubblici e sulle procedure
d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi
postali,  e per il  riordino della disciplina vigente in materia di contratti  pubblici relativi a
lavori,  servizi  e  forniture),  se  la  stazione  appaltante  è  un  comune  non  capoluogo  di
provincia non si applica l'articolo 37, comma 4 del decreto legislativo n. 50 del 2016. I
requisiti  di qualificazione di  tali  stazioni appaltanti  sono soddisfatti  ai  sensi dell'articolo
216, comma 10, del medesimo decreto legislativo”; 

Rilevato,  che  questa  stazione  appaltante  è  iscritta  alla  "Anagrafe  unica  delle  stazioni
appaltanti" presso l'ANAC, di cui all'articolo 33-ter del D.L. n. 179/2012; 

Atteso che in materia di  acquisizione di  beni  e servizi  nelle pubbliche amministrazioni
rileva ancora,  tra  l'altro,  il  decreto legge n.  95/2012,  convertito  con modificazioni  dalla
legge n. 135/2012, che nel favorire il  ricorso a centrali  di committenza e agli  strumenti
telematici di negoziazione (e-procurement), prevede:

– l’obbligo per gli enti locali di avvalersi delle convenzioni Consip ovvero di utilizzarne
i parametri qualità prezzo come limiti massimi per le acquisizioni in via autonoma
(art. 26, comma 3, della legge n. 488/1999 e art. 1, comma 449, legge n. 296/2006).
La violazione di tale obbligo determina, ai sensi dell’articolo 1, comma 1, del D.L. n.
95/2012 (L. n. 135/2012) e dell’articolo 11, comma 6, del D.L. n.  98/2011 (L.  n.
115/2011), la nullità del contratto e costituisce illecito disciplinare nonché causa di
responsabilità amministrativa;

– l’obbligo  per  gli  enti  locali  di  fare  ricorso  al  mercato  elettronico  della  pubblica
amministrazione  (art.  1,  comma 450,  legge  n.  296/2006).  Anche  in  tal  caso  la
violazione  dell’obbligo  determina  la  nullità  del  contratto  e  costituisce  illecito
disciplinare e causa di responsabilità amministrativa, ai sensi dell’articolo 1, comma
1, del citato decreto legge n. 95/2012;

Verificato, ai fini e per gli effetti dell’articolo 26 della legge numero 488/1999 e dell’articolo
1, comma 449, della legge numero 296/2006, che con riferimento al servizio in oggetto:

– non risultano attive presso CONSIP convenzioni, come da indagini effettuate;  

– nel portale di Cat Sardegna, alla data di adozione del presente provvedimento, è
presente la categoria merceologica “AL89 Servizi di stampa e/o distribuzione”;

Rilevato che:

– in  applicazione dell'articolo 36 del  D.  Lgs.  n.  50/2016,  l'affidamento di  servizi  e
forniture di importo inferiore alle soglie comunitarie avviene nel rispetto dei principi di cui
all'articolo  30,  comma 1,  nonché nel  rispetto del  principio  di  rotazione ed in modo da
assicurare  l'effettiva  possibilità  di  partecipazione  delle  microimprese,  piccole  e  medie
imprese;

– l'articolo 36, comma 2,  lett.  a)  del predetto decreto,  prevede per affidamenti di
importo inferiore a 40.000,00 euro, l'affidamento diretto anche senza previa consultazione
di due o più operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta; 

– per  lo  svolgimento  di  tali  procedure,  le  stazioni  appaltanti  possono  procedere
attraverso un mercato elettronico che consenta acquisti telematici basati su un sistema



che attua procedure di scelta del contraente interamente gestite per via elettronica, così
come previsto dall'art. 36, comma 6, del D. Lgs. n. 50/2016;

Precisato che:

– per “mercato elettronico”, si intende, ai sensi dell'articolo 3, comma 1, lett. cccc),
uno strumento d'acquisto e di negoziazione che consente acquisti telematici per importi
inferiori alla soglia di rilievo europeo basati su un sistema che attua procedure di scelta del
contraente interamente gestite per via telematica;

– per  “strumento  telematico  di  negoziazione”  si  intende,  ai  sensi  dell'articolo  3,
comma 1, lett. dddd), uno strumento di acquisizione che richiede l''apertura del confronto
competitivo e tra i quali rientra anche il sistema della “richiesta di offerta”;

Considerato che:

– con deliberazione di Giunta Regionale n. 38/12 del 30/09/2014 è stata disposta, per
l’acquisizione di beni e servizi in economia di cui all’articolo 125, comma 11, del D. Lgs. n.
163/2006, l’istituzione del Mercato Elettronico della Regione Sardegna, nell’ambiente del
portale Sardegna CAT, ai sensi dell’art. 328 del D.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207;

– con la direttiva generale allegata alla suddetta deliberazione, è stato disciplinato
l’utilizzo  del  mercato  elettronico  e  del  sistema di  e-procurement  per  le  acquisizioni  in
economia  di  forniture  e  di  servizi,  offrendo  la  possibilità,  anche  agli  enti  locali  della
Regione Sardegna, di usufruire dei servizi della centrale di committenza così organizzata;

– questa  Amministrazione  ha  aderito  a  Sardegna  CAT  mediante  registrazione  e
abilitazione di punti istruttori e punto ordinante;

– mediante il ricorso allo strumento telematico di negoziazione “Richiesta di offerta” i
principi  di  non  discriminazione  e  rotazione  sono  assicurati  dall'estrazione  casuale  dei
fornitori  alimentata  automaticamente  dal  sistema  telematico  in  seguito  alla  quale  non
risulta  necessaria  l'indagine  di  mercato  effettuata  mediante  avviso  sul  profilo  di
committente, per almeno quindici giorni, per l'individuazione degli operatori economici da
esperire in caso di ricorso al Mepa;

Ritenuto quindi:

– di procedere all’affidamento della gestione del servizio di elaborazione stampa e
spedizione degli avvisi di pagamento TARI per il triennio 2018/2020 e degli avvisi di
sollecito TARES 2013, TARI 2014, TARI 2018/2020 e degli avvisi di accertamento
TARES 2013,  TARI  2014/2020,  IMU 2013  e  IMU/TASI  2014/2015, mediante  lo
strumento  telematico  di  negoziazione  “Richiesta  di  offerta”  sul   SardegnaCat,
categoria di riferimento “AL89 Servizi di stampa e/o distribuzione”;

– di assumere quale criterio di selezione delle offerte il criterio del minor prezzo, ai
sensi dell’articolo 95, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016;

Ritenuto di invitare alla procedura di che trattasi tutti  gli  operatori economici iscritti alla
categoria  “AL89 Servizi di stampa e/o distribuzione” che ai sensi dell'art. 83, comma 1, del
D. Lgs. n. 50/2016, possiedano i  seguenti requisiti  di idoneità professionale e capacità
tecniche e professionali:

• iscrizione  alla  Camera  di  commercio,  industria,  artigianato  ed  agricoltura  della
Provincia in cui l'impresa ha sede per attività attinenti l'oggetto della gara;

• aver  effettuato,  nel  triennio  antecedente  la  pubblicazione  della  lettera  di  invito,
servizi corrispondenti a quello oggetto di gara a favore di enti pubblici o privati per
un importo complessivo non inferiore a quello posto a base di gara; 



con la precisazione che per i raggruppamenti di imprese il requisito inerente l'iscrizione
alla  Camera  di  commercio  dovrà  essere  posseduto  da  ogni  operatore  economico
partecipante  al  raggruppamento  mentre  i  requisiti  di  capacità  tecniche  e  professionali
dovranno essere posseduti in misura non inferiore al 10% da ciascuna delle mandanti,
fermo restando che la mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in
misura maggioritaria e che il raggruppamento nel suo complesso dovrà possedere il 100%
dei requisiti richiesti al concorrente singolo;

Dato atto, inoltre, che ai sensi dell'art. 32, comma 14 del suddetto D. Lgs. n. 50/2016, il
contratto sarà stipulato, mediante corrispondenza secondo l'uso del commercio e che non
sarà soggetto al termine dilatorio previsto dall'articolo 32, comma 10, del suddetto decreto,
poiché si tratta di acquisto effettuato attraverso il mercato elettronico;

Ritenuto inoltre, ai sensi dell'articolo 29 del D. Lgs. n. 50/2016, di dover procedere alla
pubblicazione degli atti relativi alla procedura in oggetto sul profilo di committente, nella
sezione  “Amministrazione  Trasparente”,  all'indirizzo  www.comune.sestu.ca.it,  con
l'applicazione  delle disposizioni di cui al D. Lgs. n. 33/ 2013;

Viste  le condizioni  particolari  del  contratto  e dato atto  che l'importo a base d'asta  per
l'acquisizione dei servizi in oggetto è di complessivi 21.770,00 euro più IVA, così articolati:

– 0,30 euro più Iva per il servizio di stampa e postalizzazione degli avvisi bonari TARI
2018/2020,

– 0,60 euro più Iva per il servizio di stampa e postalizzazione degli avvisi di sollecito
TARES 2013, TARI 2014 e TARI 2018/2020, 

– 0,80  euro  più  Iva  per  i  servizi  di  stampa  e  postalizzazione  degli  avvisi  di
accertamento TARES 2013, TARI 2014/2020, IMU 2013 e IMU/TASI 2014/2015;

Vista la documentazione di gara, composta dalle condizioni particolari del contratto e dal
prospetto con il calcolo del costo della manodopera;

Visto il regolamento di organizzazione per la gestione in forma centralizzata della funzione
e delle attività di acquisizione di lavori, servizi e beni, approvato con deliberazione G.M. n.
119/2016, che ha istituito presso il Comune di Sestu un Ufficio comune come struttura
organizzativa  operante  quale  ufficio  centralizzato  per  la  gestione  delle  acquisizioni  di
lavori, servizi e beni ai sensi del D. Lgs. n. 50/2016;

Atteso che:

- in relazione alla presente procedura è stato richiesto all'Autorità Nazionale per
l'Anticorruzione il Codice Identificativo Gare (CIG) n. Z1623CA3D0;

- il CIG è stato richiesto anche in relazione a quanto previsto dall'articolo 3 della
legge n. 136/2010 in ordine alla tracciabilità  dei flussi finanziari  nell'ambito degli
appalti pubblici; 

Dato atto:

– che il Comune di Sestu, con deliberazione G.M. n. 81 del 12/04/2016 ha approvato,
in un unico documento,  l'aggiornamento del  Piano per la prevenzione della corruzione
2016/2018 e il programma per la trasparenza e l'integrità per il triennio 2016/18, ove è
prevista, tra le altre misure per la prevenzione della corruzione, quella relativa ai patti di
integrità nelle procedure delle gare d’appalto;

- che  con  delibera  di  Consiglio  comunale  n.  4/2018  è  stato  approvato
l'Aggiornamento   del  Piano triennale  della  prevenzione  della  Corruzione  -  Programma
Trasparenza 2018-2020: Indirizzi al Responsabile  per la Prevenzione della Corruzione;



- che con delibera di Giunta Municipale  n. 54 del 13/03/2018 si è provveduto alla
"Approvazione aggiornamento Piano Triennale per la prevenzione della corruzione e piano
per la trasparenza (PTPCT) 2018-2020";

- che  l’Ente  attua  l’art.  1,  comma  17,  della  legge  n.  190/2012  prevedendo  una
specifica clausola da inserire nei bandi di gara e/o lettere d’invito;

Richiamato il "Patto di integrità" approvato con delibera G.M. n. 192 del 13/12/2016, che
dovrà essere firmato e presentato dai partecipanti alla selezione/gara assieme alla dovuta
documentazione amministrativa al  momento della presentazione dell’offerta,  nonché, in
fase di stipula, richiamato nel contratto, quale allegato allo stesso; 

Visto  il  Bilancio  di  previsione  finanziario  2018/2020,  approvato  con  Deliberazione  del
Consiglio Comunale n. 13 del 23/02/2018;

Vista  la  deliberazione  Giunta  comunale  n.  82  del  19/04/2018,  avente  ad  oggetto
l'approvazione del piano esecutivo di gestione per gli esercizi 2018/2020;

Visto il decreto sindacale n. 7 del 30/06/2017, avente ad oggetto il conferimento degli
incarichi di direzione di settore;

Attestata la regolarità e la correttezza dell'azione amministrativa, ai sensi dell'art.147-bis del
D. Lgs. n. 267/2000;

DETERMINA

Di  procedere  all’affidamento  del  servizio  di  elaborazione  stampa e  spedizione  degli
avvisi di pagamento TARI per il triennio 2018/2020, degli avvisi di sollecito TARES 2013,
TARI  2014,  TARI  2018/2020  e  degli  avvisi  di  accertamento  TARES  2013,  TARI
2014/2020,  IMU  2013  e  IMU/TASI  2014/2015,  attraverso  indizione  di  procedura
negoziata, tramite richiesta di offerta sul Cat Sardegna Categoria merceologica “AL89
Servizi  di  stampa e/o distribuzione”,  ai  sensi  dell'articolo 36 del  D.  Lgs.  n.  50/2016,
invitando tutti gli operatori economici iscritti alla suddetta categoria che ai sensi dell'art.
83,  comma  1,  del  D.  Lgs.  n.  50/2016,  possiedano  i  seguenti  requisiti  di  idoneità
professionale e capacità tecniche e professionali:

- iscrizione alla Camera di commercio, industria, artigianato ed agricoltura della Provincia
in cui l'impresa ha sede per attività attinenti l'oggetto della gara;

- aver effettuato, nel triennio antecedente la pubblicazione della lettera di invito, servizi
corrispondenti a quello oggetto di gara a favore di enti pubblici o privati per un importo
complessivo non inferiore a quello posto a base di gara; 

con la precisazione che per i raggruppamenti di imprese il requisito inerente l'iscrizione
alla  Camera  di  commercio  dovrà  essere  posseduto  da  ogni  operatore  economico
partecipante al raggruppamento mentre i requisiti  di capacità tecniche e professionali
dovranno essere posseduti in misura non inferiore al 10% da ciascuna delle mandanti,
fermo restando che la mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in
misura maggioritaria e che il  raggruppamento nel suo complesso dovrà possedere il
100% dei requisiti richiesti al concorrente singolo;

Di dare atto che il CIG che identifica la presente fornitura è: Z1623CA3D0;

Di assumere quale criterio di selezione delle offerte il “criterio del minor prezzo”, ai sensi
dell’articolo 95, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016; 

Di approvare la documentazione di gara, composta dalle condizioni particolari del contratto
e  dal  prospetto  con  il  calcolo  del  costo  della  manodopera,  che  costituiscono  parte
integrante e sostanziale della presente determinazione;



Di incaricare l'ufficio appalti  della redazione della lettera d'invito alla procedura e dello
svolgimento della stessa ai sensi del regolamento di organizzazione per la gestione in
forma centralizzata della funzione e delle attività di acquisizione di lavori, servizi e beni,
approvato con deliberazione G.M. n. 119/2016;

Di fissare il termine per la presentazione delle offerte in 15 giorni dall'inoltro delle lettere di
invito;

Di dare atto, inoltre, che ai sensi dell'art. 32, comma 1 del suddetto D. Lgs. n. 50/2016, il
contratto sarà stipulato, mediante corrispondenza secondo l'uso del commercio e che non
sarà soggetto al termine dilatorio previsto dall'articolo 32, comma 10, del suddetto decreto,
poiché si tratta di acquisto effettuato attraverso il mercato elettronico;

Di dare atto che l'importo assunto quale base d'asta per per l'acquisizione dei servizi in og-
getto è di complessivi 21.770,00 euro più IVA, così articolati:

–0,30 euro più Iva per il servizio di stampa e postalizzazione degli  avvisi bonari TARI
2018/2020,

–0,60 euro più Iva per il servizio di stampa e postalizzazione degli avvisi di sollecito TA-
RES 2013, TARI 2014 e TARI 2018/2020, 

–0,80 euro più Iva per i servizi di stampa e postalizzazione degli avvisi di accertamento
TARES 2013, TARI 2014/2020, IMU 2013 e IMU/TASI 2014/2015;

Di impegnare la spesa presunta stimata complessivamente in 26.559,40 euro Iva al 22%
inclusa, con imputazione al bilancio di previsione finanziario 2018/2020 al titolo 1, missio-
ne 1, programma 4 (cap. 1461 del peg avente ad oggetto "Prestazioni di servizi connesse
al recupero tributario") dove esiste la necessaria copertura, nel modo seguente:

–8.853,00 euro per l'esercizio 2018;

–8.853,00 euro per l'esercizio 2019;

–8.853,40 euro per l'esercizio 2020;

Di dare atto che le spese postali di tutti  gli  atti che saranno spediti  e notificati durante
l'espletamento  del  contratto  saranno  anticipate  dalla  impresa  aggiudicataria,  fatturate
all'ente e non concorrono alla determinazione dell'offerta;

Di dare atto, infine, che si procederà ad impegnare le spese postali al momento dell'aggiu-
dicazione del servizio;

Di dichiarare ai sensi dell’articolo 6 bis della L. n. 241/1990 e dell’articolo 6, comma 2 del
DPR n. 62/2013, l'assenza di conflitto di interessi anche potenziale;

Di disporre la pubblicazione degli atti relativi alla procedura in oggetto sul profilo del com-
mittente  nella  sezione  “Amministrazione  Trasparente”,  all'indirizzo  www.comune.sestu.-
ca.it.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
D.ssa Rita Maria Giovanna Vincis



COMUNE DI SESTU
Provincia di Cagliari

Determina N. 470 del 04.06.2018

ATTESTATO DI COPERTURA

Oggetto:  Indizione procedura negoziata per l'affidamento del servizio di elaborazione 
stampa, imbustamento e postalizzazione degli avvisi bonari di pagamento TARI 
2018/2020; elaborazione stampa, imbustamento e postalizzazione con notifica AG degli 
avvisi di sollecito TARES 2013 - TARI 2014 – TARI 2018/2020, degli avvisi di 
accertamento TARES 2013 – TARI 2014/2020 e degli avvisi di accertamento IMU 2013 e 
IMU/TASI 2014/2015. Cig Z1623CA3D0

Anno Capitolo Acc/Imp ImportoDescrizioneSubArt. CodFornE/U

 1461  2018  8.853,00 Indizione procedura negoziata per 
l'affidamento del servizio di 

elaborazione stampa, imbustamento 
e postalizzazione degli avvisi bonari 

di pagamento TARI 2018/2020; 
elaborazione stampa, imbustamento 

e postalizzazione con notifica AG 
degli a

D00470 1 0  0U

 1461  2019  8.853,00 Indizione procedura negoziata per 
l'affidamento del servizio di 

elaborazione stampa, imbustamento 
e postalizzazione degli avvisi bonari 

di pagamento TARI 2018/2020; 
elaborazione stampa, imbustamento 

e postalizzazione con notifica AG 
degli a

D00470 1 0  0U

 1461  2020  8.853,40 Indizione procedura negoziata per 
l'affidamento del servizio di 

elaborazione stampa, imbustamento 
e postalizzazione degli avvisi bonari 

di pagamento TARI 2018/2020; 
elaborazione stampa, imbustamento 

e postalizzazione con notifica AG 
degli a

D00470 1 0  0U

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA
(art. 151 comma 4 D.Lgs. 267 del 18 Agosto 2000)

Sestu, 04.06.2018 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

F.to Rita Maria Giovanna Vincis



Copia conforme all'originale in carta libera per uso amministrativo.

Sestu,  15.06.2018 L'impiegato incaricato



COMUNE DI SESTU
Città Metropolitana di Cagliari

Settore Servizi Finanziari e Tributi
Ufficio Tributi

OGGETTO:  Condizioni  particolari  del  contratto  riguardante  il  servizio  di  elaborazione
stampa,  imbustamento  e  postalizzazione  degli  avvisi  bonari  di  pagamento  TARI
2018/2020; elaborazione stampa, imbustamento e postalizzazione con notifica AG degli
avvisi  di  sollecito  TARES  2013  -  TARI  2014  –  TARI  2018/2020,  degli  avvisi  di
accertamento TARES 2013 – TARI 2014/2020 e degli avvisi di accertamento IMU 2013 e
IMU/TASI 2014/2015

ART. 1: Descrizione dei servizi

a) elaborazione stampa, imbustamento e postalizzazione degli avvisi bonari di pagamento
TARI 2018/2020 
1. Formattazione, stampa e spedizione

1. ricezione file output (flusso dati in formato excel e documento in formato word);
2. elaborazione degli avvisi di pagamento mediante inserimento dei dati nei “campi

unione” stabiliti dall'ente secondo il layout di stampa fornito;
3. formattazione  secondo  specifiche  tecniche  definite  e  normalizzazione  degli

indirizzi;
4. produzione prove di stampa per la verifica e la conseguente approvazione da parte

dell'ente;
5. invio telematico al centro di stampa;
6. stampa, imbustamento e trasmissione plichi al vettore incaricato della spedizione in

posta massiva degli avvisi di pagamento;
7. fornitura file indicizzato di stampa in formato PDF.

Si stima di dover spedire n. 9.500 avvisi bonari di pagamento per ciascun anno di imposta.
Ciascun avviso consta di 6 fogli in formato A4 e comprende una lettera con stampa fronte
retro in bianco e nero e cinque modelli di pagamento F24 semplificato (stampa su unica
facciata  in bianco e nero), di cui uno per il  pagamento del tributo in unica soluzione e
quattro per il pagamento delle singole rate.
Per ciascun anno di  imposta l'ufficio disporrà almeno due spedizioni,  una bollettazione
“principale” e una bollettazione “suppletiva” a consuntivo.

b)  elaborazione  stampa,  imbustamento  e  spedizione  con  notifica  AG  degli  avvisi  di
sollecito TARES 2013 - TARI 2014 – TARI 2018/2020
1. Formattazione, stampa e spedizione

1. ricezione file output (flusso dati in formato excel e documento in formato word);
2. elaborazione degli avvisi di pagamento mediante inserimento dei dati nei “campi

unione” stabiliti dall'ente secondo il layout di stampa fornito;
3. formattazione  secondo  specifiche  tecniche  definite  e  normalizzazione  degli

indirizzi;
4. produzione prove di stampa per la verifica e la conseguente approvazione da parte

dell'ente;
5. invio telematico al centro di stampa;
6. stampa, imbustamento e trasmissione plichi a Poste Italiane per la notifica ai sensi

della Legge n. 890/1982;
7. fornitura file indicizzato di stampa in formato PDF.



Si stima di dover spedire n. 1.500 avvisi di sollecito per ciascun anno di imposta. 
Ciascun avviso consta di 2 fogli in formato A4 e comprende una lettera con stampa fronte
retro  in bianco e nero e un modello di  pagamento F24 semplificato (stampa su unica
facciata in bianco e nero).

c)  elaborazione  stampa,  imbustamento  e  spedizione  con  notifica  AG  di  avvisi  di
accertamento TARES 2013 – TARI 2014/2020
1. Formattazione, stampa e postalizzazione

1. ricezione file output (flusso dati in formato excel e documento in formato word);
2. elaborazione degli avvisi di accertamento mediante inserimento dei dati nei “campi

unione” stabiliti dall'ente secondo il layout di stampa fornito;
3. formattazione secondo specifiche tecniche definite e normalizzazione degli indirizzi;
4. produzione prove di stampa per la verifica e la conseguente approvazione da parte

dell'ente;
5. invio telematico al centro di stampa;
6. stampa, imbustamento e trasmissione plichi a Poste Italiane per la notifica ai sensi

della Legge n. 890/1982;
7. fornitura file indicizzato di stampa in formato PDF.

Si stima di dover spedire n. 800 avvisi di accertamento per ciascun anno di imposta. 
Ciascun avviso consta di 3 fogli in formato A4 e comprende una lettera con stampa fronte
retro  in bianco e nero e un modello di  pagamento F24 semplificato (stampa su unica
facciata in bianco e nero). 

d)  elaborazione  stampa,  imbustamento  e  spedizione  con  notifica  AG  di  avvisi  di
accertamento IMU 2013 e IMU/TASI 2014/2015
1. Formattazione, stampa e postalizzazione

1. ricezione file  output  (flusso dati  in  formato excel  e documento in formato word)
ovvero file PDF degli avvisi;

2. elaborazione degli avvisi di accertamento mediante inserimento dei dati nei “campi
unione” stabiliti dall'ente secondo il layout di stampa fornito (nel caso di fornitura di
file PDF tale fase non è necessaria);

3. formattazione secondo specifiche tecniche definite (nel caso di fornitura di file PDF
tale fase non è necessaria);

4. normalizzazione degli indirizzi; 
5. produzione prove di stampa per la verifica e la conseguente approvazione da parte

dell'ente;
6. invio telematico al centro di stampa;
7. stampa, imbustamento e trasmissione plichi a Poste Italiane per la notifica ai sensi

della Legge n. 890/1982;
8. fornitura file indicizzato di stampa in formato PDF (nel caso di fornitura di file PDF

tale fase non è necessaria).

Si stima di dover spedire n. 1.500 avvisi di accertamento per ciascun anno di imposta. 
Ciascun avviso consta di un numero di fogli variabile in funzione del numero di immobili
elencati in ciascun avviso e comunque con un minimo di 3 fogli in formato A4 e comprende
una lettera con stampa fronte retro in bianco e nero e un modello di pagamento F24
semplificato (stampa su unica facciata in bianco e nero).

ART. 2: Modalità di esecuzione dei servizi 

Il servizio dovrà essere eseguito con correttezza e puntualità secondo le prescrizioni del
Funzionario Responsabile del Settore Servizi Finanziari e Tributi.



Il servizio dovrà essere prestato rispettando la seguente tempistica:

– predisposizione dell'anteprima di stampa entro tre giorni lavorativi dalla ricezione
del flusso informatico;

– stampa  e  postalizzazione  entro  cinque  giorni  lavorativi  dall'approvazione
dell'anteprima di stampa.

Il servizio dovrà essere espletato presso la sede del fornitore.

ART. 3: Durata del contratto

Il  servizio  di  cui  al  punto  a)  dell'art.  1  dovrà  essere  espletato  presumibilmente  nel
quadriennio 2018/2021; i servizi di cui al punto b) e c) dell'art. 1 dovranno essere espletati
con  la  tempistica  richiesta  dalla  stazione  appaltante,  presumibilmente nel  quinquennio
2018/2022; il servizio di cui al punto d) dovrà essere espletato nel triennio 2018/2020.

La  stazione appaltante si  riserva  la  facoltà  di  non richiedere l'esecuzione di  parte  dei
servizi  previsti  all'art.  1  qualora  in  seguito  a  sopravvenute esigenze organizzative  non
risultassero più necessari.

ART. 4: Importo presunto dell'appalto

Importi unitari a base d'asta: 

• 0,30 euro più Iva per il servizio di cui al punto a) dell'art. 1,

• 0,60 euro più Iva per il servizio di cui al punto b) dell'art. 1, 

• 0,80 euro più Iva per i servizi di cui ai punti c) e d) dell'art. 1,

per un totale stimato di 21.770,00 euro più IVA al 22%. 

Si precisa che il suddetto importo complessivo, determinato in maniera presunta, nel corso
dell'esecuzione del contratto potrebbe subire variazioni  in  aumento o in diminuzione in
relazione al numero di avvisi effettivi da spedire.
Per  tutti  i  servizi  di  cui  all'art.  1  le  spese  post ali  sono  anticipate  dalla  impresa
aggiudicataria, fatturate all'ente nei termini e co n le modalità di cui all'art. 6 e non
concorrono alla determinazione dell'offerta.  
Le spese di spedizione degli avvisi bonari di pagamento saranno rimborsate all'impresa
aggiudicataria nei limiti delle migliori tariffe presenti sul mercato alla data di spedizione.

ART. 5: Modalità di aggiudicazione e presentazione offerte

L'aggiudicazione del  servizio  avverrà  mediante  procedura negoziata,  con il  criterio  del
minor prezzo ai sensi dell'art. 95, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016, trattandosi di appalto
di servizi di importo fino a 40.000,00 euro. 

L'aggiudicazione  avverrà  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta  valida,  se  ritenuta
conveniente e/o idonea in relazione all'oggetto dell'appalto.

Non sono ammesse offerte pari o in aumento rispetto all'importo posto a base di gara.

Il ribasso deve essere unico ed espresso sugli importi unitari di cui all'art. 4 per ciascuna
delle tipologie di avviso da spedire.

L'affidamento è subordinato alla verifica del possesso dei requisiti previsti dall'art. 80 del
D. Lgs. n. 50/2016. 



La stazione appaltante, qualora lo reputi conveniente per il proprio interesse, potrà non
procedere all'aggiudicazione.

Con l’invio della propria offerta il  Fornitore accetta le clausole contenute nelle presenti
condizioni  particolari,  allegate  alla  documentazione  di  gara,  che  dovranno  essere
sottoscritte dal fornitore con firma digitale all'atto della presentazione dell'offerta.

Il  contratto,  composto  dall'offerta  del  fornitore  e  dal  documento  di  accettazione  del
soggetto aggiudicatore, è assoggettato ad imposta di bollo ai sensi dell'articolo 2 della
tariffa,  parte  prima  allegata  al  D.P.R.  n.  642/1972  (Risoluzione  Agenzia  Entrate  n.
96/E/2013).  Il  pagamento  dell'imposta  di  bollo  dovrà  avvenire,  prima  della  stipula  del
contratto, tramite consegna delle marche da bollo direttamente alla Stazione appaltante.

Inoltre, ai sensi dell’art. 3, comma 8, della Legge n. 136/2010, il fornitore aggiudicatario
assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge.

ART. 6: Pagamento dei corrispettivi

Il pagamento dei corrispettivi pattuiti per le prestazioni oggetto del contratto sarà effettuato
a mezzo bonifico, entro 60 (sessanta) giorni dal ricevimento delle fatture. 

ART. 7: Garanzie

La disciplina della cauzione definitiva è quella prevista dall'art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016.

ART. 8: Documentazione relativa alla sicurezza in applicazione dell’art. 26, comma 3, D.
Lgs. n. 81/2008

Nell’esecuzione del servizio non si rilevano rischi da interferenze e, pertanto, non si è
provveduto alla redazione del DUVRI.

ART. 9: Penalità

In caso di inadempienza degli obblighi contrattuali, il Funzionario Responsabile del Settore
Servizi Finanziari e Tributi contesterà l'infrazione o l'omissione della ditta, la quale dovrà
adempiere entro il termine assegnatole.

Per ogni giorno di ritardo nell'esecuzione delle prestazioni sarà applicata una penale di
entità variabile da un minimo di 10,00 euro a un massimo di 50,00 euro da comminarsi da
parte del Funzionario Responsabile del Settore Servizi Finanziari e Tributi.

L’applicazione  della  penale  dovrà  essere  preceduta  da  regolare  contestazione
dell’inadempienza alla quale la ditta avrà facoltà di presentare controdeduzioni entro 5
(cinque) giorni.
L'applicazione delle penali  non impedisce la risoluzione contrattuale e il  risarcimento di
maggiori danni.
Le penalità comminate saranno interamente detratte dal corrispettivo spettante.

ART. 10: Risoluzione del contratto

Il  contratto  si  risolverà  di  diritto  per  grave  inadempimento  dell’aggiudicatario  e
specificamente:

• nel  caso  in  cui  le  obbligazioni  dell’appaltatore  non  siano  eseguite  secondo  le
modalità stabilite nelle condizioni particolari del contratto (art.1456 cc.);



• nel  caso  in  cui  l’appaltatore,  entro  un  congruo  termine  assegnatogli  dall'ufficio
comunale mediante diffida ad adempiere, non provveda a porre rimedio alle negligenze
e/o inadempienze contrattuali che compromettano gravemente la corretta esecuzione del
contratto di appalto nei termini prescritti (art. 1454 cc.);

• nel caso in cui le attività non siano state realizzate compiutamente entro il termine
finale (art. 1457 cc.);

• nel caso di mancato rispetto delle disposizioni di cui all'articolo 11 del presente.

Nei suddetti  casi la risoluzione si verifica di diritto quando il  Comune di Sestu dichiara
all’appaltatore, a mezzo PEC o di lettera raccomandata A/R, che intende avvalersi della
clausola  risolutiva  espressa,  a  cui  seguirà  l’escussione  della  garanzia  eventualmente
prestata, salvo il risarcimento di maggiori danni.

In  caso  di  risoluzione  del  contratto  per  colpa  dell’appaltatore  questi  è  obbligato  al
risarcimento del danno e la stazione appaltante è liberata da ogni obbligo sui servizi già
erogati.

Inoltre, il Comune di Sestu potrà differire il pagamento di quanto dovuto a conguaglio sui
compensi  dovuti,  al  fine  di  quantificare  l’ammontare del  danno che l’appaltatore  abbia
eventualmente  provocato  e  debba  risarcire,  nonché  di  operare  la  trattenuta  per
equivalente dalla somma da corrispondere.

Nessuna  parte  potrà  essere  considerata  inadempiente  o  colpevole  di  violazione  degli
obblighi contrattuali quando la mancata ottemperanza a tali obblighi sia dovuta a casi di
forza maggiore (calamità naturali  o eventi  imprevedibili  e inevitabili)  verificatisi dopo la
data  di  stipula  del  contratto.  In  tali  casi  l’appaltatore  non è suscettibile  di  ritenuta  sui
compensi dovuti, di penalità né di risoluzione per inadempimento.

Per quanto non espressamente regolato nelle presenti condizioni particolari, relativamente
alla  disciplina  della  risoluzione  e  del  recesso  dal  contratto,  trovano  applicazione  le
disposizioni di cui agli articoli 1453 e ss. del Codice Civile, nonché le disposizioni di cui al
codice degli appalti.

ART. 11: Ulteriori obblighi in capo alla ditta affidataria

Ai sensi dell'articolo 1, comma 2, del Codice di comportamento dei dipendenti del Comune
di  Sestu  approvato  con  delibera  della  Giunta  n.  220  del  20/12/2013,  consultabile
all'indirizzo  web  http://www.comune.sestu.ca.it/contratti-integrativi/codice-comportamento,
la ditta aggiudicataria del servizio si impegna ad applicarne, se ed in quanto compatibili, le
relative disposizioni.
La ditta aggiudicataria si impegna altresì all'osservanza del patto di integrità approvato con
delibera della Giunta comunale di Sestu n.192 del 13/12/2016, consultabile all'indirizzo
web http://www.comune.sestu.ca.it/pubblicazione/2895-3, il quale dovrà essere sottoscritto
contestualmente alla stipula del contratto relativo all'affidamento in oggetto.

ART. 12: Registrazione e spese contrattuali

Il contratto sarà soggetto a registrazione unicamente in caso d’uso e le spese inerenti la
stipula del medesimo sono a carico della ditta aggiudicataria. 

ART. 13: Foro competente

Per tutte le controversie che dovessero insorgere in relazione al contratto è competente il
Tribunale del foro di Cagliari.



LA RESPONSABILE DEL SETTORE
D.ssa Rita Maria Giovanna Vincis

Documento firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005



Comune di Sestu
Città Metropolitana di Cagliari

Settore Servizi Finanziari e Tributi 
Ufficio Tributi

Allegato determinazione a contrarre indizione procedura negoziata per l'affidamento del
servizio  di  elaborazione stampa, imbustamento e postalizzazione degli  avvisi  bonari  di
pagamento TARI 2018/2020; elaborazione stampa, imbustamento e postalizzazione con
notifica AG degli  avvisi  di sollecito TARES 2013 - TARI 2014 – TARI 2018/2020, degli
avvisi di accertamento TARES 2013 – TARI 2014/2020 e degli avvisi di accertamento IMU
2013 e IMU/TASI 2014/2015. 

CALCOLO COSTO DELLA MANODOPERA
decreto Ministro del Lavoro e delle Politiche Sociali 4 marzo 2015

Costo orario Ore presunte Totale

Costo manodopera (impiegati 5° livello metalmeccani ci)  23,09 456 10529,04

LA RESPONSABILE DEL SETTORE
D.ssa Rita Maria Giovanna Vincis


